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„Univerzitný vedecký park TECHNICOM pre inovačné aplikácie s podporou znalostných technológií“
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Zápis z porady projektového tímu
	Zápis
	DÁTUM: 4.7.2013

	čAS: 13:00 – 15:00

	Miesto konania: R TUKE


	

	porada zvolaná na
	4.7.2013 

	typ stretnutia
	Porada projektového tímu k oblasti vykazovania a spracovania ŽoP

	FacilitÁtor
	Ing. Michaela Durkáčová, PhDr. Branislav Bonk

	Zapísal
	PhDr. Branislav Bonk


	Prítomní

	číslo
	Meno
	Organizácia

	1.
	prof. Ing. Stanislav Kmeť, PhD.
	TUKE

	2.
	PhDr. Branislav Bonk
	TUKE

	3. 
	Ing. František Hrozek, PhD.
	TUKE

	4.
	Ing. Peter Papcun
	TUKE

	5.
	Ing. Kristína Fiľková
	TUKE

	6.
	Ing. Michal Tomaško
	TUKE

	7.
	Ing. Gabriela Alexandrová
	TUKE

	8.
	doc. RNDr. Anton Lavrin, CSc.
	TUKE

	9.
	Ing. Peter Džupka, PhD.
	TUKE

	10.
	Ing. Viliam Vajda, PhD.

	TUKE

	11.
	Ing. Ján Hreňo, PhD.
	TUKE

	12.
	Ing. František Babič, PhD.
	TUKE

	13.
	Ing. Martina Tarhaničová
	TUKE

	14.
	RNDr. Jozef Gajdoš, PhD.
	UPJŠ

	15.
	Ing. Silvia Medová
	UPJŠ

	16.
	Ing. Branislav Grega
	UPJŠ

	17.
	Ing. Martina Husarová
	TUKE

	18.
	Ing. Eva Oravcová
	TUKE

	19.
	Ing. Zuzana Ciulisová
	TUKE

	20.
	Ing. Gabriela Brečková
	TUKE

	21.
	Ing. Jana Varnavčinová
	TUKE

	22.
	Mgr. Alena Focková
	TUKE

	23.
	Ing. Juraj Kováč, PhD.
	TUKE

	24.
	Ing. Miroslav Pástor, PhD.
	TUKE

	25.
	Ing. Dominika Palaščáková, PhD.
	TUKE

	26.
	prof. Dr. h. c. Ing. Miroslav Badida, PhD.
	TUKE

	27.
	Ing. Ľudmila Dulebová, PhD.
	TUKE

	28.
	Ing. Marek Moravec, PhD.
	TUKE

	29.
	Ing. Marek Spišák
	TUKE

	30.
	PhDr. Štefánia Jasminská
	TUKE

	31.
	Ing. Viktória Bajzecerová
	TUKE

	32.
	Ing. Michaela Durkáčová
	TUKE

	33.
	Mgr. Zuzana Kravecová
	TUKE

	34.
	Ing. Miroslav Michalko, PhD.
	TUKE


Program
1. Úvod
2. Výkazníctvo a dodávanie podkladov k spracovaniu ŽoP
3. Sledovanie hodín riešiteľov
4. Rôzne 
Navrhovaný program bol prijatý všetkými účastníkmi bez pripomienok. Projektové stretnutie pokračovalo nasledovne: 
	
	1. Úvod

	diskusia
	Projektový manažér prof. Ing. Stanislav Kmeť, PhD. privítal zúčastnených a apeloval na ich svedomitý prístup k problematike výkazníctva a spracovania ŽoP, vzhľadom na obrovský počet pracovných pozícií v projekte a krátky čas trvania projektu. 

	

	závery
	Všetky osoby zodpovedné za spracovanie ŽoP na všetkých úrovniach projektu si musia každý mesiac svedomito plniť svoje povinnosti a odovzdávať všetky relevantné podklady k spracovaniu ŽoP správne a včas, aby sa predišlo zbytočným časovým sklzom a zbytočným prieťahom z dôvodu opráv.

	

	Úlohy
	Zodpovedný
	termín

	Zber a spracovanie všetkých požadovaných podkladov za danú aktivitu, potrebných k finálnemu spracovaniu žiadosti o platbu za celý projekt. 

Dodanie podkladov za aktivitu Referátu projektov R-TUKE.
	- osoba zodpovedná za spracovanie ŽoP za PP

- osoba zodpovedná za spracovanie ŽoP za Aktivitu
- garant Aktivity
	Každý mesiac


	
	2.  Výkazníctvo a dodávanie podkladov k spracovaniu ŽoP

	diskusia
	· PhDr. Branislav Bonk dal prítomným kolovať zoznam osôb zodpovedných za PP a za aktivitu a požiadal zúčastnených o kontrolu a prípadné doplnenie dokumentu. Predstavil stromovitú štruktúru trojúrovňového riadenia procesu spracovania ŽoP. Predstavil taktiež model hlásení zmien v personálnej matici (garant aktivity mu musí každú plánovanú zmenu v PM v predpísanom tvare hlásiť najneskôr do 15. dňa v mesiaci s tým, že zamieňaná osoba môže na projekt nastúpiť od 1. dňa nasledujúceho mesiaca). 
· Ing. Michaela Durkáčová podrobne odprezentovala celý proces vykazovania a časovú os zberu pracovných výkazov a s tým súvisiacich mzdových a personálnych podkladov potrebných k podaniu prvej žiadosti o platbu. 
Všetky podklady, príklady a dokumenty z Príručky pre prijímateľa boli na CD nosiči v elektronickej podobe odovzdané zodpovedným zástupcom za každú Aktivitu.

	

	závery
	

	Komunikácia k spracovaniu podkladov k ŽoP, prípadne výzvy na opravu, bude prebiehať na úrovni: osoba zodpovedná za spracovanie ŽoP za Aktivitu a Referát projektov. Z pohľadu Referátu projektov R-TUKE nie je únosné komunikovať so všetkými riešiteľmi projektu.

Na Referát projektov je potrebné doručiť všetky požadované dokumenty za celú Aktivitu za jeden mesiac (v dvoch vyhotoveniach).

	Úlohy
	Zodpovedný
	termín

	Kontrola a zber pracovných výkazov riešiteľov za PP – spracovanie je potrebné v excelovskom formáte pracovných a kumulatívnych mesačných výkazov podľa Príručky pre prijímateľa NFP (verzia 5.0), príp. Kumulatívny mesačný výkaz je možné vygenerovať z MIS.

Zber a spracovanie podkladov k spracovaniu refundácie miezd:

1. Zabezpečenie personálnych náležitostí:

· Pracovná zmluva (+ dodatky)

· Pracovná náplň

· Rozhodnutie o priznaní platu

2. Vyžiadanie MZDOVÝCH LISTOV riešiteľov

3. Výpisy zo mzdového účtu (+ vyznačenie odvodu mzdy na účty riešiteľov)

4. Spracovanie tabuľky: Spôsob a členenie oprávnenej mzdy a odvodov - Príloha 7b

5. Spracovanie Sumárneho prehľadu za riešiteľov danej aktivity (Príloha 7a) - zaslať len elektronicky na Referát projektov
6. Spracovanie excelovského formuláru Žiadosti o platbu za riešiteľov danej aktivity (všeobecné prílohy a zoznam deklarovaných výdavkov) – zaslať len elektronicky na referát projektov
7. Prílohy k spracovanie služobných ciest

8. Zápisy z porád a prezenčné listiny

9. Zoznam bankových účtov riešiteľov

Všetky podklady a výkazy za daný mesiac je potrebné dodať v dvoch vyhotoveniach Referátu projektov R – TUKE do 20. dňa v nasledujúcom mesiaci.
	- osoba zodpovedná za spracovanie ŽoP za PP

- osoba zodpovedná za spracovanie ŽoP za Aktivitu
	každý mesiac

	Dohľad a ručenie za bezchybný priebeh spracovania a dodania podkladov na Referát projektov R-TUKE
	- garant Aktivity
	každý mesiac


	
	3.  Sledovanie hodín riešiteľov

	diskusia
	Doc. RNDr. Anton Lavrin, CSc. prítomným podrobne predstavil pracovnú verziu nástroja na sledovanie hodín riešiteľov na projekte so všetkými jeho funkciami a možnosťami. 

	

	závery
	Z dôvodu obrovského množstva pracovných pozícií nevyhnutnosť mať k dispozícii nástroj na sledovanie hodín riešiteľov na projekte.

	

	Úlohy
	Zodpovedný
	termín

	Zorganizovať školenie zodpovedným osobám na sledovanie a prácu s plne funkčným a vyladeným nástrojom na sledovanie hodín na projekte
	Doc. RNDr. Anton Lavrin, CSc.
Ing. Peter Cirbes, PhD.
	čo najskôr ako to bude možné


	
	4.  Rôzne

	diskusia
	V tomto bode PhDr. Branislav Bonk, Ing. Michaela Durkáčová a doc. RNDr. Anton Lavrin, CSc. odpovedali zúčastneným na doplňujúce otázky súvisiace s vykazovaním, spracovaním podkladov a samotným projektom.

	

	závery
	

	

	Úlohy
	Zodpovedný
	termín

	
	
	


Ďalšie informácie
	Prizvaní
	

	Dodatočné poznámky
	

	Zápisnica Zapísal
	

	Zápis zo dňa
	

	Nasledujúca porada
	Dátum:
	- 

	
	čas:
	-

	
	Miesto:
	-
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